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 Ödeme Evraklarının Hazırlanması







	Düzenleyen Memur,
Gerçekleştirme Görevlisi
	İlgili Mevzuata göre Ödeme Emrine eklenmesi zorunlu bütün ödeme ekleri hazırlanır ve ıslak imzaya sunulur.

	Ödeme Evraklarının İmzalatılması




	Düzenleyen Memur,
Gerçekleştirme Görevlisi,
Harcama Yetkilisi
	İlgili Mevzuata göre Ödeme Emrine eklenmesi zorunlu bütün ödeme ekleri kontrol edilir ve  Düzenleyen Memur,
Gerçekleştirme Görevlisi ve 
Harcama Yetkilisi tarafından ıslak imza ile imzalanır.

	Ödeme Evraklarının DS. İşletme Müdürlüğüne Ön Mali Kontrol İçin Fiziki Olarak Gönderilmesi






	Düzenleyen Memur,
Gerçekleştirme Görevlisi,

	İlgili Mevzuata göre Ödeme Emrine eklenmesi zorunlu bütün ödeme ekleri fiziki olarak Döner Sermaye İşletme Müdürlüğüne elden teslim edilir.


	Hayır
Ön Mali Kontrol Sonucu Hatalı mı?

	Döner Sermaye İşletme Müdürü / Müdür V. – İşletme Müdürlüğü Personeli 
	Ön Mali Kontrol sonucu hatalı bulunan ödemeler, Ön Mali Kontrol listesinin  Kontrol Edilmiş Ve Uygun Görülmemiştir. Kısmı  Döner Sermaye İşletme Müdürü / Müdür V. Tarafından imzalanır ve  İlgili Birime düzeltilmesi için geri gönderilir.


	Evet

	Döner Sermaye İşletme Müdürü / Müdür V. – İşletme Müdürlüğü Personeli
	Ödemeler ilgili mevzuata ve Ön Mali Kontrol Listesine Göre Kontrol edilir ve  Ön Mali Kontrol listesinin Kontrol Edilmiş Ve Uygun Görülmüştür. Kısmı  Döner Sermaye İşletme Müdürü / Müdür V. Tarafından imzalanır ve  İlgili Birime geri gönderilir.


	Ödeme Evraklarının Harcama Yönetim Sistemine (HYS) Yüklenmesi ve Ödeme Emri Kesilmesi




	Harcama Yönetim Sistemi (HYS)  Veri Giriş Görevlisi
	Ödeme Evrakları Harcama Yönetim Sistemine (HYS) Veri Giriş Görevlisi tarafından yüklenir ve Ödeme Emri Kesilir.


	Ödemeyi Veri Giriş Görevlisinin Sistem (HYS) Üzerinden Veri Onay Yetkilisine Gönderilmesi




	Harcama Yönetim Sistemi (HYS)  Veri Giriş Görevlisi
	Ödeme Emri ve ekleri  Harcama Yönetim Sistemi (HYS) üzerinden Veri Onay Yetkilisine gönderir.

	Ödemeyi Veri Onay Yetkilisinin Gerçekleştirme Görevlisine Sistem (HYS) Üzerinden Göndermesi 




	- Harcama Yönetim Sistemi (HYS) Veri Onay Yetkilisi
	Ödeme Emri ve ekleri  Harcama Yönetim Sistemi (HYS) üzerinden Gerçekleştirme Görevlisine gönderir.

	Ödemeyi Gerçekleştirme Görevlisinin Harcama Yetkilisine Sistem (HYS) Üzerinden Göndermesi 

	- Harcama Yönetim Sistemi (HYS) Gerçekleştirme Görevlisi
	Ödeme Emri ve ekleri  Harcama Yönetim Sistemi (HYS) üzerinden Harcama Yetkilisine gönderir.

	Ödemeyi Harcama Yetkilisinin Muhasebe Birimine Sistem (HYS) Üzerinden Göndermesi 


	Harcama Yönetim Sistemi (HYS) Harcama Yetkilisi
	Ödeme Emri ve ekleri  Harcama Yönetim Sistemi (HYS) üzerinden Muhasebe Birimine gönderir.

	Ödemenin Banka Sürecinin Takibi - Ödenmesi 


	Düzenleyen Memur,
Gerçekleştirme Görevlisi
	Ödeme banka tarafından ödenmesi, doğru kişiye ve doğru ibana ödemenin geçip, geçmediği kontrol edilir.


	
MEVZUAT: -2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu'nun 58. maddesi, -5947 sayılı Üniversite Ve Sağlık Personelinin Tam Gün Çalışmasına Ve Bazı Kanunlarda Değişiklik Yapılmasına Dair Kanununun 5. Maddesi, -Yükseköğretim Kurumlarında Döner Sermaye Gelirinden Yapılacak Ek Ödemelerin Dağıtılmasında Uygulanacak Usul ve Esaslara İlişkin Yönetmelik, -657 sayılı Devlet Memurları Kanunu --4734 sayılı Kamu İlahe Kanunu, -Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği, -5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu   
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